Dokumentacija realizacji standardéw kontroli zarzadczej w jednostce

stuzby zdrowia

STANDARD

SZCZEGOLOWE WYMAGANIA
/DOKUMENTACJA
POTWIERDZAJACA REALIZACJE
STANDARDU

A SRODOWISKO WEWNETRZNE

1.Przestrzeganie wartos$ci etycznych

regulamin pracy w ktérym zostaty okreslone
zasady etyczne.

2.Kompetencje zawodowe

zarzadzenie w sprawie zasad naboru na wolne
stanowiska pracy,

opisy stanowisk pracy,

plan szkolen pracownikow.

3.Struktura organizacyjna

regulamin organizacyjny,
struktura organizacyjna,

zakresy obowigzkow, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikow.

4.Delegowanie uprawnien

regulamin organizacyjny,
imienne upowaznienia i pelnomocnictwa,
zakresy czynnosci pracownikow.

B. Cele i zarzadzanie ryzykiem

5.Misja

statut,

zarzadzenie w sprawie zasad kontroli
zarzadczej,

polityka jakosci ISO.

6.0kreslanie celéw i zadan, monitorowanie
i ocena ich realizacji

plan dziatalnosci i sprawozdanie z jego
wykonania,

zarzadzenie w sprawie zasad kontroli
zarzadczej.

7.1dentyfikacja ryzyka procedura zarzadzania ryzykiem,
rejestry ryzyka.

8.Analiza ryzyka procedura zarzadzania ryzykiem,
rejestry ryzyka.

9.Reakcja na ryzyko procedura zarzadzania ryzykiem,

rejestry ryzyka,
umowy ubezpieczenia.

C. Mechanizmy kontroli

10.Dokumentowanie systemu kontroli
zarzadczej

procedury 1 przepisy wewnetrzne,

| instrukcje,

zakresy obowigzkdéw pracownikow,
instrukcja kancelaryjna,
procedura zarzadzania ryzykiem,




rejestr ryzyka,

opisy stanowisk pracy

grafik pracy bloku operacyjnego,
plan dyzurow lekarzy

plan dyzuréw pielegniarek
regulamin apteki przyszpitalnej
regulamin dla oséb odwiedzajacych
regulamin dla pacjentéw

regulamin Izby Przyjec

zasady rejestracji do lekarza.

11.Nadzor

regulamin organizacyjny,
struktura organizacyjna.

12.Ciaglos¢ dzialalnosci

regulamin organizacyjny,

regulamin pracy,

plan urlopéw pracownikow,

okreslanie zastepstw,

plan dziatania w sytuacjach nadzwyczajnych i
kryzysowych,

plan dyzurow lekarzy,

plan dyzurow pielegniarek,

grafik pracy bloku operacyjnego.

13.Szczegélowe mechanizmy kontroli
dotyczace operacji finansowych i
gospodarczych

instrukcja kasowa,

regulamin udzielania zamowien publicznych,
regulamin udzielania zamowien do 14tys
euro,

regulamin wynagradzania,

zasady przyznawania premii pracownikom
obstugi 1 administracji,

instrukcja inwentaryzacyjna,

instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych,

zasady/polityka/ rachunkowosci,

instrukcja magazynowa,

zaktadowy plan kont,

regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

14.Mechanizmy kontroli dotyczgce
systemow informatycznych

wykaz programoéw komputerowych z opisem
przetwarzania danych.

D. Informacja i komunikacja

15.Biezaca informacja

regulamin organizacyjny,

opisy stanowisk pracy,

zakresy obowiazkow pracownikow,
instrukcja kancelaryjna,

zarzadzenie w sprawie obiegu dokumentow,
instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych,

polityka jakosci ISO,




elektroniczny obieg dokumentéw.

16.Komunikacja wewnetrzna regulamin organizacyjny,
opisy stanowisk pracy,
zakresy obowiazkow,
instrukcja kancelaryjna,
zarzadzenie w sprawie obiegu dokumentow,
instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych,

polityka jakosci ISO,
elektroniczn obieg dokumentdw,
regulamin organizacyjny,

Opisy stanowisk pracy,

zakresy obowiazkow,

instrukcja kancelaryjna,
zarzadzenie w sprawie obiegu dokumentéw,
polityka jakosci ISO,

regulamin udzielania zaméwien publicznych,
regulamin zaméwien do 14tys euro,
zarzgdzenie w sprawie udostepniania
informacji publicznej i publikowania
dokumentéw w BIP,

plan przyje¢ kierownikéw oddziatow
regulamin dla osob odwiedzajacych
regulamin dla pacjentéw.

17.Komunikacja zewnetrzna

E. Monitorowanie i ocena

18.Monitorowanie systemu kontroli
zarzadczej

regulamin organizacyjny,
polityka jakosci ISO,
zarzadzenie w sprawie zasad kontroli
zarzadczej.

zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia
samooceny kontroli zarzadczej,
dokumentacja samooceny np. ankiety i
protokoty.

oswiadczenie o stanie kontrolj zarzadezej,
zarzadzenie w sprawie zasad kontrolj
zarzadczej.

19.Samoocena

20.Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli
zarzadczej
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